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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia:

Weryfikacja merytoryczna scenariuszy wycieczek umieszczonych na stronie

internetowej www.turystycznaszkola.gov.pl

Warszawa, 28.07.2022 r.



1.

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna
- jednostka organizacyjna przeprowadzajaca postepowanie o udzielenie zamoéwienia

publicznego i udzielajgca zamowienia:
1) Adres Zamawiajgcego: ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa

2)
3)
4)

1)

2)

Strona internetowa: www.pot.gov.pl

E-mail: pot@pot.gov.pl

Kontakt z Zamawiajgcym:

Jolanta Wotowiec - e-mail: jolanta.wolowiec@pot.gov.p], tel: (22) 536 71 46.

Tryb udzielenia zamodwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie regulaminu wewnetrznego Polskiej
Organizacji Turystycznej dotyczacego udzielania zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy informuje Wykonawcéw, Ze postepowanie prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego, tj. kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ oferte. Ponadto:
a. do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U.z 2021 r., poz. 1129 z pdZn. zm.);
b. zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
c. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
e odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym
czasie,
e zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
e zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,
e 73dania szczegoétowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym
etapie postepowania;
d. w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt c. Wykonawcom nie przystuguja Zzadne roszczenia z tytutu
udziatu w postepowaniu.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest weryfikacja merytoryczna scenariuszy wycieczek
umieszczonych na stronie internetowej www.turystycznaszkola.gov.pl. Szczegétowy
Opis przedmiotu zamdéwienia zawiera Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

Termin realizacji zamowienia

30 dni od dnia podpisania umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktére speiniajg warunki dotyczace:


http://www.pot.gov.pl/
mailto:pot@pot.gov.pl

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia szczeg6towych warunkéw w tym zakresie.
2) posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie stawia szczeg6towych warunkéw w tym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia szczeg6towych warunkéw w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
5.4.1. Wykonawca musi wykaza¢, ze osoba realizujagca przedmiot zaméwienia:
54.1.1. ma na swoim koncie minimum jedng publikacje z obszaru turystyki
lub trzy inne publikacje (jako publikacje Zamawiajqcy uzna materiaty
autora takie jak ksigzki, artykuly w prasie, artykuty na portalach
internetowych);
5.4.1.2. ma doswiadczenie w stworzeniu minimum 5 tekstéw o charakterze
innym niz publikacja wymieniona w punkcie 5.4.1.1
(Do doswiadczenia Twdrcy tekstow/copywritera zostanq zaliczone
takie prace jak artykuly w prasie, artykuty na portalach internetowych,
artykuty stworzone na potrzeby kampanii reklamowych, itp.);
54.1.3. ma minimum 2 lata do$wiadczenia w edycji i publikacji tekstéw
w WordPress.

Uwaga! Powyzsze minimalne wymagania muszg by¢ spetnione iacznie przez
jedna osobe.
Przestanki wykluczenia z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku
do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego.

Termin skladania ofert

1) Oferte nalezy przesta¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres

e-mail jaroslaw.blaszczak@pot.gov.pl, najp6Zniej w terminie do dnia
2.08.2022 r.do godz. 11:00. Oferty, ktére dotrg do Zamawiajacego po tym terminie

nie bedg uwzglednione.
2) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
3) Na oferte Wykonawcy sktada sie:
a) wypelniony Formularz ofertowy (Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego);



b) Wykaz osoby/oso6b skierowanych do realizacji przedmiotu zamodwienia
(Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego).

4) Zamawiajagcy, na kazdym etapie postepowania, moze zada¢ oswiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych, Zze dokumenty zatgczone do oferty sa zgodne
ze stanem faktycznym oraz zwrécic sie o ztozenie wyjasnien lub uzupetnienie tresci
oferty. Oferta Wykonawcy, ktory nie odpowie na takie wezwanie, lub odpowie
w sposOb niewystarczajgcy, zostanie odrzucona.

Kryteria wyboru oferty

Zamawiajacy dokona oceny ztoZzonych ofert, w oparciu o przedstawione ponizej
kryterium:

. Waga
Lp. Kryterium kryterium
1. | Cena brutto oferty 70%
2. | Doswiadczenie 30%

1) Kryterium ,Cena brutto oferty” (C) - waga 70 pkt. Punkty w tym kryterium
zostang obliczone w nastepujacy sposob:

C= (Cmin/Co) x70 pkt
gdzie:
C - liczba punktéw przyznanych za kryterium ,,Cena brutto oferty”

Cmin - najnizsza cena oferty sposrod ofert waznych i nie podlegajacych odrzuceniu;
Co - cena oferty badane;j.
W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 70 pkt.

2) Kryterium ,Doswiadczenie” (D) - waga 30 pkt. Punkty w tym kryterium zostang
obliczone w nastepujacy sposéb:
Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Liczba

L.p. Podkryteria oceny Opis punktow
0-30

Publikacje z zakresu turystyki:
Powyzej 5 publikacji - 10 pkt;

turystyka - wykaz jest 3:53 pul;il.lliaq'l' ~ ? plﬁt

zalacznikiem do oferty) publikagji = 1 pxt.

1. 0-10 pkt.

Liczba publikacji (zakres:

inny niz turystyka - wykaz
jest zatgcznikiem do oferty)

Liczba publikacji (zakres:

Publikacje z zakresu innego
niz turystyka:
Powyzej 5 publikacji - 3 pkt
3-5 publikacji - 1 pkt




Jako publikacje Zamawiajqcy uzna materiaty autora takie jak ksiqZzki,
artykuty w prasie, artykuty na portalach internetowych
- Osoba weryfikujgca posiada
doswiadczenie jako Tworca
tekstéw w postaci stworzenia
minimum 10 tekstéw w okresie
ostatnich 12 miesiecy) - 10 pkt.

Doswiadczenie w charakterze
Twoércy tekstow - Osoba weryfikujaca posiada

) doswiadczenie jako Tworca

' tekstéw w postaci stworzenia

minimum 7 tekstéw w okresie

ostatnich 12 miesiecy) - 5 pkt.

0 - 10 pkt.

Do doswiadczenia Tworcy tekstow/copywritera zostanq zaliczone
takie prace jak artykuty w prasie, artykuty na portalach
internetowych, artykuty stworzone na potrzeby kampanii
reklamowych, itp.

- osoba weryfikujaca posiadajgca
ponad 5 lat doSwiadczenia
w edycji i publikacji tekstow
w WordPress - 10 pkt.

- osoba weryfikujgca posiadajaca

Doswiadczenie osoby ponad 3 do 5 lat doswiadczenia

3. pracujacej przy edycji w edycji i publikacji tekstow 0- 10 pkt.
i publikacji tekstow w WordPress - 5 pkt.
w WordPress

- osoba weryfikujaca posiadajaca
ponad 2 do 3 lat doswiadczenie
w edycji i publikacji tekstow w
WordPress- 1 pkt

Uwaga! Osoba skierowana do realizacji przedmiotu zamoéwienia musi speti¢ lacznie
wymogi w zakresie do$wiadczenia tworzenia tekstéw oraz edycji i publikacji tekstow

w WordPress.
W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 30 pkt.
Obliczenia beda prowadzone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe

punktow. Maksymalna warto$¢ punktowa, jaka moze osiggna¢ oferta wynosi
100 punktdow.

Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku ztozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.



2)
3)

Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), (dalej:
,ROD0”) Zamawiajgcy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Organizacja

Turystyczna (dalej: ,POT”).

We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

Wykonawcy przez POT mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem

ochrony danych:

1.  mailowo: dpo@pot.gov.pl lub

2.  listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja
Turystyczna, ul. Chatubinskiego 8, XIX pietro, 00-613 Warszawa.

Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO

w celu zwigzanym z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia

pn. Weryfikacja merytoryczna scenariuszy wycieczek umieszczonych na stronie

internetowej www.turystycznaszkola.gov.pl (symbol postepowania 75/R/2022/]B).

Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby odpowiadajace

za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz

podmioty, ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na

podstawie ustawy z dnia 6 wrzesSnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia

zakonczenia postepowania;

Obowiazek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawce jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w zapytaniu ofertowym;

W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane

w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a. napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania wtasnych danych
osobowych;

C. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;



d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy
narusza przepisy RODO.

9) Nie przystuguje Wykonawcy:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b.  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c.  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

8. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - Szczeg6towy opis przedmiotu zamdéwienia
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty

Zatacznik nr 3 - Wzér umowy

Zatacznik nr 4 - Wykaz os6b



Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Weryfikacja merytoryczna scenariuszy wycieczek umieszczonych na stronie
internetowej www.turystycznaszkola.gov.pl.

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Polska Organizacja Turystyczna (POT)

Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 - 613 Warszawa
Fax: +48 22 5367004

www.pot.gov.pl; E-mail: pot@pot.gov.pl

REGON: 016213775

NIP: 525-21-50-196

TERMIN WYKONANIA ZADANIA
Czas sprawdzenia scenariuszy wycieczek: 30 dni od dnia podpisania umowy.

WPROWADZENIE / TLO ZADANIA

Polska Organizacja Turystyczna prowadzi dzialania na rzecz promocji i rozwoju turystyki.
Turystyczna Szkota to projekt ogdlnopolski skierowany jest do wyjatkowo licznej grupy
docelowej: uczniéw szkét podstawowych, nauczycieli oraz posrednio takze do rodzicow.
Ma on na celu podniesienie poziomu wiedzy o atrakcyjnosci turystycznej Polski, a takze
potencjale regionow turystycznych.

Powyzszy cel realizowany bedzie poprzez podniesienie poziomu wiedzy uczniow i
nauczycieli (posrednio takze rodzicéw) o atrakcyjnosci turystycznej Polski (ze szczegélnym
uwzglednieniem polskich regioné6w uhonorowanych prestizowym tytutem Polska Marka
Turystyczna), jak rowniez promocje regiondw, laureatéw innych konkursow realizowanych
przez POT, co wykreuje mode na podrézowanie po Polsce.

Celem projektu jest rowniez dostarczenie nauczycielom narzedzi w postaci bazy scenariuszy
wycieczek szkolnych bedacych inspiracjg dla nauczycieli oraz rodzicow, utatwiajgcym
odnalezienie atrakcji turystycznych na wysokim poziomie, réwniez w mniej popularnych,
czesto nieodwiedzanych lokalizacjach; dobranie wycieczki do wieku uczniéw, programu
nauczania czy regionu;

oraz

- promocje partneréw regionalnych organizacji turystycznych czy podmiotow nagrodzonych
przez POT,

- szersze poznanie przez uczniéw polskich regionéw i atrakcji turystycznych w aspekcie
geograficznym, historycznym etc., ale rdwniez zwiekszy szanse na odkrywanie nowych
obiektéw dzieki interesujgcym warsztatom edukacyjnym dostepnym w bazie.

Projekt jest dzialaniem wielopoziomowym i wieloletnim, realizowany bedzie pod
patronatem Ministerstwa Edukacji i Nauki we wspotpracy z regionalnymi i lokalnymi



organizacjami turystycznymi oraz obszarami i miastami nagrodzonymi tytutem Polska
Marka Turystyczna. Obejmie swoim zasiegiem szkoly podstawowe w catej Polsce.

ODBIORCY PROJEKTU
Odbiorcami projektu sa:
e uczniowie,
e nauczyciele,
e rodzice dzieci w wieku szkolnym,

11 ZAKRES ZADAN DLA WYKONAWCY
korekta merytoryczna, jezykowa i stylistyczna scenariuszy wycieczek , przygotowanie
manuala

SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN DLA WYKONAWCY
1) Korekta jezykowa oraz stylistyczna scenariuszy wycieczek.

Przez korekte jezykowag Zamawiajacy rozumie poprawienie btedéw ortograficznych,
literowych, gramatycznych i interpunkcyjnych, technicznych btedéw sktadu, ogélnej
ptynnosci jezykowej i jasno$ci przekazu, a takze sprawdzenie warstwy logicznej i
leksykalnej tekstéw.

2) Sprawdzenie merytoryczne tresci zawartych na stronie: www.turystycznaszkola.gov.pl.

Przez sprawdzenie merytoryczne Zamawiajgcy rozumie sprawdzenie materiatow pod

katem:

a) dopasowania wycieczki do danej grupy wiekowej zgodnie z podziatem w
wyszukiwarce:

Strona gléwna > Witaj przygode! — Zywe Muzeum Piernika w Toruniu

Scenariusze wycieczek szkolnych

Wszystkie przedzialy wiekowe
BN G-5 ot
9-11 lat

12-14 lat
1517 lat
18-20 lat




b) dokonanie krotkiej weryfikacji dydaktyczno-merytorycznej scenariuszy wycieczek,
c) dodanie lub rozwiniecie brakujacych lub ubogich w tre$¢ opiséw regionéw, miast,
PMT lokalizacji, atrakcji turystycznych i innych

2) przygotowanie manuala/wzoru modelowego scenariusza wraz z instrukcjag jak
powinien by¢ przygotowany kazdy z elementéw sktadowych opracowania oraz
zawierajacy kryteria pozwalajace zakwalifikowa¢ dany scenariusz do odpowiedniego
poziomu szkoty, regionu itp.

3) weryfikacja wycieczek pod katem zawartych w nich informacji o komercyjnych ofertach
(w materiatach nie moze by¢ informacji o konkretnym biurze podrézy touroperatorze
lub organizatorze realizujagcym wycieczke).

Korekta powinna by¢ wprowadzana bezposrednio na stronie internetowej
(wordpress).

Scenariusz wycieczki - sktadowe:

Na scenariusz wycieczki sktada sie:

- opis regionu (ze zdjeciami) oraz miasta/lokalizacji (ze zdjeciami) wraz z harmonogramem
godzinowym wycieczki, wskazaniem proponowanych atrakcji i ich krétkim opisem (ze
zdjeciami). Przyktadowe scenariusze stanowia Zatgcznik nr 1 do SOPZ. Scenariusze
stanowi¢ beda inspiracje dla nauczycieli oraz rodzicow do odwiedzania nieoczywistych
miejsc w Polsce. Scenariusze stuzg réwniez promocji regiondéw, miast, obiektéw
rekomendowanych przez regionalne organizacje turystyczne oraz obiektéw nagrodzonych
w konkursach przeprowadzanych przez POT ze szczegélnym uwzglednieniem
nagrodzonych w konkursie Polskie Marki Turystyczne.

Na kazdym opracowanym materiale powinny by¢ wskazane: imie i nazwisko i/lub nazwa
organizacji (np. regionalna organizacja turystyczna) przedstawiajgce autora materiatu oraz
imie i nazwisko autora korekty.

Cala Polska
Strona gtéwna > Witaj przygedo! — Zywe Muzeum Piernika w Toruniu prever———
kujawsko-pomorskie
. ° t6dzkie
Scenariusze wycieczek szkolnych -
lubuskie
malopolskie

Inspirujemy nauczycieli, uczniéw i rodzicéw Ly, mezowieckie
3 (L opolskie

Al podkampackie

warmifisko-mazurskie
wielkopolskie

© cata Polska

. Wazystkie przedz... Wiszystkie

*zrzut ekranu - wyglad wyszukiwarki na stronie turystycznaszkola.gov.pl.



Liczba wycieczek: 215
Przyktadowe scenariusze stanowig Zatgcznik nr 1 do SOPZ.

RAPORTOWANIE

Wykonawca jest zobowigzany do pisemnego informowania Zamawiajgcego o postepach
prac droga mailowa, w tym w szczeg6lno$ci w postaci raportu konicowego z wykonanej
pracy. Raport powinien zawiera¢ miedzy innymi:

- nr / tytul wycieczki

- wykaz poprawionych btedéw

- wykaz istotnych zmian w opisach

- wykaz dodanych opisow

- rozwiniecie / dodanie opisu

-usuniecie zawartych informacji o komercyjnych ofertach

- zastrzezenia /uwagi

INFORMAC]JE DODATKOWE
Wszelkie watpliwosci zapisane w opisie przedmiotu zaméwienia rozpatrywane beda na
korzys$¢ Zamawiajgcego.

IIl PODSUMOWANIE

Podczas realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

a) Scistej wspotpracy z Zamawiajagcym i wskazanymi przez niego podmiotami, w tym
kontaktow osobistych, telefonicznych oraz e-mailowych w celu wiasciwej realizacji zadan,
b) realizacji poszczegélnych zadan wchodzacych w zakres zamoéwienia zgodnie z wymogami
Zamawiajgcego oraz ustaleniami podjetymi wspoélnie z Zamawiajacym w trakcie
przygotowan do realizacji zamowienia,

c) dzialania z dochowaniem nalezytej staranno$ci i zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym.

W ramach niniejszego zamdéwienia Wykonawca odpowiada za:

a) koordynacje i nadzdr nad wszelkimi dzialaniami podejmowanymi w zwigzku z realizacja
zamOwienia przez zatrudnionych przez siebie podwykonawcow i pracownikow,

b) koordynacje i nadz6r nad wszystkimi zatrudnionymi przez siebie podwykonawcami w
celu zapewnienia nalezytego i terminowego wykonania zamo6wienia.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac¢ przedmiot zamowienia z uwzglednieniem opinii i
sugestii przedstawicieli Zamawiajacego oraz wspoétpracowaé¢ z przedstawicielami
Zamawiajacego, dopasowujac sie do termindw i sposobéw komunikacji im dogodnych.
Przedmiot zamowienia musi zosta¢ wykonany z uwzglednieniem najwyzszych standardow
jakosci.

Akceptacja
Przez caty czas realizacji zaméwienia ostateczna decyzja na temat podejmowanych dziatan
lezy po stronie Zamawiajacego.



Zalacznik nr 2

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

OFERTA

Nazwa i adres podmiotu sktadajacego oferte:

1.

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na Weryfikacja merytoryczna scenariuszy
wycieczek umieszczonych na stronie internetowej www.turystycznaszkola.gov.pl symbol

postepowania 75/R/2022/]B, oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Cena OfertOWa NETLO ..ot see et ss s s e sses s PLN
(3 01710 ) LT )
Stawka podatku VAT ............... %

Cena ofertowWa DIULLO ......coceiicereesees et sessss s sse s sssnsnes PLN

(53 €071 0D L PSPPSR )



2.

Oswiadczam(-y), ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ZapoznaliSmy sie zZ warunkami podanymi przez Zamawiajacego
w Zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

UzyskaliSmy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania
zamoéwienia, a takze akceptujemy istotne postanowienia umowy oraz termin
realizacji przedmiotu zamowienia podany przez Zamawiajacego.

Posiadam(-y) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci
zawodowej objetej przedmiotem zamodwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

Znajduje(-emy) sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidtowe
i terminowe wykonanie zamo6wienia.

Wypemhitem(-liSmy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

Oswiadczam(-my), Ze nie podlegam(-my) wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

W przypadku udzielenia nam zamoéwienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

(podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik nr 3

Umowa cernd viidd o000/2022 (dalej jako: ,,Umowa”)

zawartaw dniu .....................L r. w Warszawie pomigdzy:

Polska Organizacja Turystyczna z siedzibg w Warszawie (00-613), przy ul. Chatubinskiego 8, dziatajaca
na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 1999 roku o Polskiej Organizacji Turystycznej (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 536, z 2021 r., poz. 2389), posiadajaca nr NIP: 525-21-50-196, REGON: 016213775, reprezentowana
przez:

zwang dalej ,, Wykonawca” lub ,,Organizatorem”,
zwane dalej tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”,

0 nastgpujace;j tresci:

Strony os$wiadczajg, ze umowa (dalej: ,,Umowa”) zostata zawarta z wylgczeniem stosowania przepiséw
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129
Z pdzniejszymi zmianami), a contrario art. 2 ust.1 pkt. 1 tej ustawy.

§1

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie przez Wykonawce korekty merytorycznej, jezykowej
i stylistycznej scenariuszy wycieczek zamieszczonych na stronie turystycznaszkola.gov.pl.
Szczegotowy zakres przedmiotu Umowy okresla SOPZ stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej
Umowy.

2. Do zakresu obowigzkow Wykonawcy w szczegolnosci nalezy:

1) Korekta jezykowa oraz stylistyczna scenariuszy wycieczek.



Przez korekte jezykowa Zamawiajgcy rozumie poprawienie btedow ortograficznych, literowych,
gramatycznych i interpunkcyjnych, technicznych btedéow sktadu, ogélnej ptynnosci jezykowej
i jasno$ci przekazu, a takze sprawdzenie warstwy logicznej i leksykalnej tekstow.

2) Sprawdzenie merytoryczne tre$ci zawartych na stronie www.turytycznaszkola.gov.pl. Przez
sprawdzenie merytoryczne Zamawiajgcy rozumie sprawdzenie materiatow pod katem:

a) dopasowania wycieczki do danej grupy wiekowej zgodnie z podziatem w wyszukiwarce,

b) dokonanie krotkiej weryfikacji dydaktyczno-merytorycznej scenariuszy wycieczek,
c) dodanie lub rozwinigcie brakujacych lub zbyt ubogich w tres¢ opisow regiondéw, miast, PMT
lokalizacji, atrakcji turystycznych i innych.

3) przygotowanie manuala/wzoru modelowego scenariusza wycieczki wraz z instrukcja jak
powinien by¢ przygotowany kazdy z elementow sktadowych opracowania oraz zawierajacy
kryteria pozwalajace zakwalifikowaé dany scenariusz do odpowiedniego poziomu szkoty,
regionu itp.

4) weryfikacja scenariuszy wycieczek pod katem zawartych w nich informacji o komercyjnych
ofertach (w materialach nie moze by¢ informacji o konkretnym biurze podrdzy, touroperatorze
lub organizatorze realizujacym wycieczke).

3. Strony zobowiazujg si¢ wspoétdziata¢ przy wykonaniu Umowy w celu nalezytej realizacji jej przedmiotu.

§2

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zakres objety Umowag W ciggu 21 dni roboczych od dnia podpisania
Umowy.

§3

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia za nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy
w catosci i za przeniesienie praw autorskich majatkowych, 0 ktérych mowa w §6, w tacznej wysokosci
maksymalnej ........ccoceeevevvevienieennennn. (stownie.....c.cooeveieriiicieiene, ) zlotych netto/brutto (prosze
wskazaé czy bedzie to kwota z VAT).

2. Wynagrodzenie zostanie wyptacone po dokonaniu przez Zamawiajgcego odbioru bez zastrzezen co do
przedmiotu Umowy, zaptata nastagpi w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury.

3. Wykonawcy wyraza zgode na potracanie naleznych od niego na rzecz Zamawiajgcego kar umownych
z wynagrodzeniem, 0 ktérym mowa w ust. 1.

4. Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze
VAT.

5. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem znajdujacym si¢
w elektronicznym wykazie podmiotow prowadzonym od 1 wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy o podatku od towarow i ustug (dalej: ,,Wykaz”);
niniejsze postanowienie stosuje si¢ do innych wykazow, ktore zastapia Wykaz, a beda obejmowac
rachunki bankowe podatnikoéw podatku od towar6éw i ustug.

6. W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego
w Wykazie, Zamawiajacy uprawniony bedzie do wstrzymania si¢ z zaptata do czasu wskazania przez
Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci, rachunku bankowego ujawnionego w Wykazie. W takim



4.

przypadku, opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym w Umowie, powstate wskutek
braku mozliwoS$ci realizacji przez Zamawiajacego ptatno$ci na rachunek ujety w Wykazie, nie stanowi
dla Wykonawcy podstawy do zadania od Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek, jak rowniez innych
rekompensat/odszkodowan/roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem ryczattowym i zawiera wszystkie
mozliwe koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu Umowy przez Wykonawce (a takze zwigzane
Z przeniesieniem praw etc.).

§4

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy w uméwionym
terminie, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng W wysokosci 20% wartosci
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, za kazdy dzien zwloki trwania stanu niewykonaniu lub
nienalezytego wykonania przedmiotu Umowy.

Poza przypadkami okreSlonymi wprost w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa,
Zamawiajacemu przystugiwato bedzie, w przypadku zawinionego niewykonania przedmiotu Umowy,
trwajacego dtuzej niz 7 dni od uptywu terminu ustalonego w §2, prawo odstapienia od Umowy bez
wyznaczania dodatkowego terminu do wykonania przedmiotu Umowy lub wykonania go nalezycie.
W kazdym przypadku odstgpienia od Umowy z Wykonawcg z przyczyn lezacych po jego stronie,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng W wysokosci 20% w wynagrodzenia, 0 ktorym
mowa w § 3 ust. 1.

Laczna wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy w zwigzku z Umowa, nie moze wynies$¢
wigcej niz 50% wynagrodzenia, 0 ktorym mowa w § 3 ust. 1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogolnych odszkodowania

przewyzszajagcego wysoko$¢ kary umownej.

§5

Wykonawca nie moze powierzy¢ ani w catosci, ani w czesci wykonania Przedmiotu Umowy osobom
trzecim bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznos$ci. Zgodna nie jest
wymagana w przypadku postuzenia si¢ przez Wykonawce wiasnymi pracownikami albo osobami
z ktorymi Wykonawca ma zawarte state umowy.

W razie uzyskania takiej zgody, Wykonawca za dziatania lub zaniechania oséb trzecich ponosi
odpowiedzialno$¢ jak za whasne dziatania lub zaniechania.

§ 6

W ramach Umowy i w ramach wynagrodzenia wskazanego w §3 ust. 1, Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego z chwila wydania/przekazania Zamawiajacemu jakiegokolwiek utworu w ramach
Umowy, cato$¢ majatkowych praw autorskich do materialow stanowigcych utwory
W rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z
2021 r. poz. 1062, ze zm.) powstatych w ramach zrealizowanego przedmiotu Umowy (zwanych dalej
w niniejszym paragrafie ,,Utworami’), na wszelkich polach eksploatacji znanych w dniu podpisania
Umowy, a W szczegdlnosci:



a) utrwalania oraz zwielokrotniania Utworéw dowolng technikg (rowniez magnetyczng i cyfrowa),
niezaleznie od standardu, systemu i formatu, w tym takze utrwalania i zwielokrotniania technika
multimedialng (w dzietach multimedialnych) i poligraficzng (w tym drukarska, reprograficzna),

b) wprowadzania Utworéw do pamigci komputera, do sieci komputerowych i udostepniania w postaci
cyfrowej (digitalizacja),

c) wprowadzania egzemplarzy Utworow do obrotu (w tym zbywania), uzyczania, wynajmowania
i wydzierzawienia egzemplarzy jak i ich zwielokrotnienia,

d) nadawania Utworow za pomoca Wizji przewodowej albo bezprzewodowej przez stacje naziemne,
satelity, Internet, za posrednictwem organizacji telewizyjnych,

e) publicznego prezentowania, wykonywania, wystawiania, wyswietlania, odtwarzania oraz
nadawania i reemitowania Utworéw, a takze wykorzystania ich w materiatach poligraficznych
- w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

f) wykorzystania Utworow na terenie uzytkowanych przez siebie obiektow w nieograniczonym
zakresie,

g) wykorzystania Utworow — na polach eksploatacji podanych w punktach od lit. a) do lit. f) powyzej
— dla celow informacyjnych, reklamy, promocji, oznaczenia i identyfikacji Zamawiajacego, jego
produktow, marek i znakéw handlowych, a takze przedmiotu jego dziatalnosci, w dowolny sposéb,
miejscu i formacie, w tym na tamach prasy lokalnej i ogélnopolskiej oraz we wtasnych materiatach.

Zamawiajacy ma prawo modyfikowania, adaptowania, ttumaczenia, dokonywania wszelkich przerobek
w Utworach lub faczenia Utworéow, 0 ktérych mowa powyzej zinnymi projektami lub
wykorzystywania na kazdym ze wskazanych pol eksploatacji osobno, w tym prawo do wykonywania
i wyrazania zgody na wykonywanie autorskich praw zaleznych do Utworow, 0 ktorych mowa w art. 2
i art. 46 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w tym miedzy innymi prawo tworzenia
utworow zaleznych i dokonywania w nich zmian. Strony jednoczesnie potwierdzaja, ze prawa autorskie
do wszelkich przerobek, modyfikacji i adaptacji Utworow oraz do utworéw zaleznych stworzonych
przez Zamawiajacego (W tym prawo do korzystania i dysponowania nimi) bedg stanowity wylaczng
wlasno$¢ Zamawiajacego, zgodnie z zakresem wskazanym w ust. 1 powyzej.

Powyzsze regulacje dotycza zaréwno oryginatdéw opracowanych dokumentow, jak iegzemplarzy
zwielokrotnien.

Przeniesienie praw autorskich do Utworéw nastepuje na czas nieokreslony oraz jest nieograniczone
terytorialnie.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych do Utwordéw nastgpuje na polach eksploatacji, o ktorych
mowa w ust. 1 powyzej, wraz z prawem do dalszego przenoszenia tych praw na inne osoby oraz
z prawem wykonywania autorskich praw zaleznych.

Z chwilg przeniesienia na Zamawiajacego autorskich praw majatkowych, przechodzi
na Zamawiajgcego wlasno$¢ nosnikéw, na ktorych utrwalono Utwory.

Wykonawca o$wiadcza, iz wytworzone Utwory nie beda obcigzone jakimikolwiek prawami osob
trzecich.

Wykonawca o$wiadcza, ze jego prawa do Utworow, do ktorych autorskie prawa majgtkowe zostaja
nabyte przez Zamawiajacego, nie sa i nie beda ograniczone w zakresie majacym wptyw na prawidtowe
wykonanie Umowy. Ponadto Wykonawca zapewnia, iz do dnia zawarcia Umowy nie zaciggnat
jakichkolwiek zobowigzan, ktére ograniczytyby lub wylaczaty prawo Wykonawcy do przeniesienia
przystugujacych mu praw do Utwordéw na Zamawiajacego.



10.

11.

12.

13.

Wykonawca oswiadcza, ze Utwory nie naruszaja praw autorskich osob trzecich, uprawnien jakichkolwiek
0sob zwigzanych z rozpowszechnianiem ich wizerunku, przepisow ustawy 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, sa wolne od niedozwolonych zapozyczen oraz nie majg miejsca zadne inne okolicznosci,
ktore moglyby narazi¢ Zamawiajacego na odpowiedzialno$¢ wobec osob trzecich z tytutu eksploatacji
Utwordw.

Wykonawca zabezpiecza Zamawiajacego i zwalnia go z odpowiedzialnosci w odniesieniu do roszczen
0sob trzecich zawigzanych z naruszeniem praw autorskich, zaréwno majatkowych, jak i osobistych,
roszczen osob trzecich zgtoszonych w zwigzku z rozpowszechnianiem ich wizerunkow, wszelkich innych
potencjalnych roszczen zwigzanych z Przedmiotem Umowy lub Utworami, a takze w odniesieniu do
roszczen lub odpowiedzialnoéci Zamawiajacego zwigzanej Zz nieprawdziwoscig ktoregokolwiek
z os$wiadczen lub zapewnien ztozonych przez Wykonawcg.

W razie wystapienia przez osobe trzecig z jakimikolwiek roszczeniami, skierowanymi do Zamawiajacego
z tytulu naruszenia majatkowych praw autorskich lub innych opisanych powyzej praw, Wykonawca
dostarczy niezbgdne dokumenty, wykazujace jego prawa i potwierdzajace brak naruszenia praw osob
trzecich, a w wypadku ich naruszenia zobowigzuje si¢ do pokrycia wszelkich kosztow zwigzanych z
dochodzeniem roszczen przez osoby trzecie, w tym zasadzonych kwot, odszkodowan oraz faktycznie
poniesionych przez Zamawiajacego i udokumentowanych kosztéw obstugi prawnej, w terminie do 14 dni
od daty doreczenia Wykonawcy wezwania do zaptaty. Ponadto, w razie wystapienia przez osobg trzecia
z powodztwem przeciwko Zamawiajagcemu, Wykonawca przystagpi do postepowania po stronie
Zamawiajacego 1 podejmie na wihasny koszt wszelkie czynnosci faktyczne i procesowe, jakie beda
niezbedne do rozstrzygnigcia Sprawy na korzys¢ Zamawiajacego.

Wykonawca jest odpowiedzialny przed Zamawiajacym za wszelkie wady prawne Przedmiotu Umowy,
a w szczegblnosci za roszczenia 0s0b trzecich wynikajace
z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej.

W przypadku wystgpienia osob trzecich przeciwko Zamawiajacemu z roszczeniami z tytutu naruszenia
praw autorskich lub innych, odpowiedzialno$¢ z tego tytutu ponosi Wykonawca, ktory zwrdci
Zamawiajagcemu wszelkie koszty i kwoty zasadzone z tego tytutu od Zamawiajgcego Nna rzecz osob
trzecich. Jest takze zobowiagzany do zwrotu wszystkich celowych i udokumentowanych kosztow
pomocy prawnej, jakie Zamawiajacy ponidst w zwigzku z koniecznoscig obrony swych praw. Ponadto
Wykonawca oswiadcza, ze w przypadku wytoczenia powodztwa przeciwko Zamawiajgcemu przez
osobe trzecig W zwigzku z naruszeniem praw autorskich lub innych praw opisanych powyzej - do
Przedmiotu Umowy lub jego czgsci lub w zwigzku z Utworami, Wykonawca wstapi w miejsce
Zamawiajacego do procesu lub przystapi do procesu jako interwenient uboczny.

§7

Do kontaktow w sprawie niniejszej Umowy upowaznione sg nastepujace 0S0by :
ze strony Wykonawcy:

PANIIPAN L.ttt ettt et Re Rt b et e teen e teeneere e e aeeneenes
Adres do KOreSPONAENC]i....c..civiiiiiiiieiiciecie sttt te et s re et be e besbesbe e e e sbesbesbeeraenresre s

ze strony Zamawiajacego:
PANIPAN ...ttt ettt Re Rt e reeteen e reaneere e e e neanaenrn
P AN =30 o (o] (=S o To] o (=] o o | PO

W przypadku zmiany adresu, Strony sg zobowigzane do pisemnego poinformowania o tym drugiej
Strony.



§8

Spelniajac  obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016), zwanego dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

N o o &

10.

11.

Dane osobowe osob wskazanych do kontaktu przy realizacji Umowy (np. kontaktéw biezacych), o
ktorych mowa w § 3 ust. 9 i 10 Umowy, sa przetwarzane przez Polska Organizacj¢ Turystyczng z
siedzibag w Warszawie, przy ul. Chatubinskiego 8 (00-613), ktora petni funkcje administratora danych;

W Polskiej Organizacji Turystycznej zostal powotany inspektor ochrony danych, z ktorym
kontaktowaé si¢ mozna pod adresem: dpo@pot.gov.pl oraz listownie
na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja Turystyczna,
ul. Chatubinskiego 8, XIX pigtro, 00-613 Warszawa we wszelkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych przez Polska Organizacj¢ Turystyczna,

Dane osobowe osob, 0 ktorych mowa w pkt 1, sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢)
RODO w celu zwigzanym z wykonaniem Umowy;

Dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom niz wynika to z przepisow prawa,;
Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j;
Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda profilowane;

Dane osobowe, o ktorych mowa w pkt 1, beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowiazujacego prawa,;

Obowiazek podania danych wynika z przepisow prawa w zakresie przetwarzania w celach, o ktorych
mowa w pkt 3), podanie danych wynika ze stosunku umownego i jest niezbedne w celu realizacji

umowy;
Osoby, o ktérych mowa w pkt 1) majg prawo do:

a) dostepu do danych osobowych Pana/i dotyczacych, na podstawie art. 15 RODO,
b) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,

c) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18
RODO, z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

Osobom, o ktorych mowa w pkt 1) nie przystuguje:
a) prawo do usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ) RODO,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

C) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 21 RODO,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pana/i danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit c) RODO;

Osobom, o ktérych mowa w pkt 1) przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
W sposob i W trybie okreslonym w przepisach RODO oraz prawa polskiego, w szczegdlnosci ustawy
0 ochronie danych osobowych, gdy uzna Pan/i, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/a
dotyczacych narusza przepisy RODO. Adres organu nadzorczego: Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, wul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 5310300, fax. 22 5310301,
kancelaria@uodo.gov.pl.
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§ 9.

Zmiany Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 10.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie maja powszechnie obowigzujgce przepisu prawa
w tym odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

§11.
Spory wynikajace z realizacji Umowy rozstrzygac bedzie sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
§12.

Umowe sporzadzono W dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:
SOPz
Oferta wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 4

Wykaz oséb

skierowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia

Weryfikacja merytoryczna scenariuszy wycieczek umieszczonych na stronie
internetowej www.turystycznaszkola.gov.pl
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